CAFEINSTRUKTIONER




Instruktioner for caféverksamhet Ojersjo IF

Kort summering av instruktionerna

Att 6ppna pa morgonen

De som har det forsta cafépasset pa dagen ansvarar for att 6ppna cafét.

1 SOk tranare pa plan for att komma in i bollforradet
Sok kod till safetyboxen i bollférradet fran lagets caféansvariga
Hamta nyckelknippa med tag och nyckel i safetyboxen
Larma av idrottshallen med tag och instruktioner pa nyckelknippam
Las upp koket
Lokalisera nycklarna till olika platser som behdvs i kassaladan i koket
Gor iordning cafét och vagnen enligt checklistor och bérja sélja

No o b wN

Att stdnga pa eftermiddagen

De som har sista passet stadar, diskar, stdnger/larmar pa och aterlamnar tag och nyckel i bollférradet
MKT VIKTIGT Vid stangning: Kontrollera att kaffebryggare, ugn och andra maskiner som anvants ar
avstangda och inte skapar brand i lokalen efter stangning.

Var varsam

Ojersjo IF’s café och 6vriga lokaler ligger i Ojersjo Idrottshall och lokalen delas med andra
verksamheter. Darfor ar det av viktigt att vi samarbetar och tar gemensamt ansvar for att lokalerna
halls snygga och obehdoriga inte slapps in i lokalen.

Gor lagom mangd mat sasom korv och bullar sa vi undviker for mycket svinn.

Problem?

Om det uppstar problem ex nyckelknippa saknas i safeteybox eller bollférradet ar last nar cafét ska
Oppna eller stinga och det inte finns tréanare pa planen med nyckel, kontakta

1 Lagets caféansvariga i forsta hand
2 Back-up ansvarig i styrelsen i andra hand.
e Anders Leander, Kallsprangsvédgen 7, 072-519 32 96
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Hur man 6ppnar pa morgonen. Steg for steg:

1 Ta digini Bollforradet

Nyckel till bollférradet har de flesta Ojersjo IFs tranare, minst en i varje lag. S6k kontakt med en
sadan tranare fran ert eget lag eller ett spelande lag pa planen. Stam gérna av dagen innan eller
nagra dagar innan sa ni sdkert kommer in i bollforradet.

Bollférradet

| bollférradet, sok upp en lite safetybox som finns pa vaggen till hoger. Koden till denna safetybox
dndras over tid och kommuniceras till lagens caféansvariga infor varje termin/tillfalle.

Dar finns bl.a. en nyckelknippa med:

a) nyckeltag till Idrottshallens entrédérr
b) fysisk nyckel till koket
c) instruktioner for hantering av larmet

2 Tadigini Ojersjd Idrottshall
Anvand taggen och instruktionerna for att ta dig in i klubbstugan och uppfér trappan dar caféet finns

Nyckeln ger tillgang till koket.

Innecaféet en
trappa upp
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Instruktioner for larm:

Ojersjéhallen — Inbrottslarm och passerkontroll

e Frankoppling av larmsystem gérs genom att trycka [0 — grén bock — halla upp tag — sla kod.]

e Stall upp ytterdorren i upplast lage genom att trycka [77 — gron bock — hall upp tag — sla kod] om
vi har cafét 6ppet och oversikt 6ver lokalen.

e Omkladningsrum behover ldsas upp separat pa samma satt som frankopplingen ovan, fast vid
kortldsaren vid respektive dérr. Oppna det omklddningsrum som &r till héger om entrén.

e OBS—om vi har stallt upp dorrarna i upplast lage ar det viktigt att den som stanger café for
dagen laser dorrarna igen genom att trycka [77 — gron bock — halla upp tag — sla kod].

Om larmet léses ut av misstag
Tysta siren till inbrottslarmet genom kommando [100 — gron bock — hall upp tag — sla kod]
Aterstall utlost inbrottslarm genom att kommando [103 — grén bock — halla upp tag — sl kod]

Telefonnummer vid problem med larmet/lokalen som vi inte kan l6sa sjdlva
e Anlaggningsskotare ar Partillebos driftavdelning, telefon 031-440770
e Utom ordinarie arbetstid, Nokas jourpersonal 031-3365010
e Anlaggningens identitetsnummer ar 77031407

3 Tadiginikoket

Pa nyckelknippan finns nyckel till koket. Som forsta steg, lokalisera nyckel till cafévagn, kyl och
glassbox . Nycklarna till till glassboxen, kylen soprummet och réda stugan framfor idrottshallen dar
cafévagnen finns forvaras i en utdragbar lada i koket. Lokalisera dessa nycklar. Om de inte finns dar,
sok kontakt med lagets caféansvariga eller back-upp fran styrelsen.
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Caféet: Att gora

Yes, you made it inside! Let’s get down to business.

Vid 6ppning

Gor foljande:

Oppna jalusin mot cafélokalen med veven inne i cafét.

Stall ut godisvagnen pa utsidan av cafét, utbud enligt prislista

Las upp glassboxen.

Stall fram kaffe- och temuggar, mjolk i portionsforpackningar och socker framfor luckan. Stall
ocksa fram kakor & bullar samt brickor.

Las upp LOKA kylen framfor cafét - OBS att i denna kyl far vi bara forvara LOKA-dgda
varumarken, det ar en sponsrad kyl (fyll enbart pa drycker av samma sort som finns dar
redan).

Under tiden
Anvand sunt fornuft dvs tillaga mat, var trevlig mot kunderna, varsam om lokalerna etc... & . For

detaljer, se sektionen Detaljerade arbetsinstruktioner som kommer langre ner.

Att std i caféet

Checklista:

Gradda bullar, ca 18-20 min i 200 grader. Ugnen har en timer ovan spisen som behdver
tryckas igang.

Koka korv, tina upp brod fran frysen.

GOr toast. Ravaror for toast (brod, ost och skinka) finns i kylen eller frysen beroende pa nar
caféet var 6ppet senast.

Koka upp tevatten och ha en termos klar (méarkt termos for tevatten).

Brygg kaffe, dosering star pa bryggaren. Fyll pa pumptrmosar (dven till cafévagn).

Se till att dricka och festis finns i kylen, annars fyll pa fran mellanlager bakom entredérren.
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e Kolla av att toaletter har pafyllt med toapapper, tval och pappershandukar. Om inte, hamta i
trapphuset bakom cafét och fyll pa.

e Var alltid en person inne i cafét, om ni behover lamna det obemannat en stund ska dorren
Iasas och luckan sténgas.

Vid stangning

e Nar cafépasset ar slut raknar tva personer ev. kassa tillsammans och lagger kontanter i ett
kassakuvert. Det lamnas i brevladan utanfor kansliet.

e Stdda och torka av alla ytor i cafét (inkl borden i cafélokalen), sopa golven.

e Tom spillbrickan och kaffesump pa espressomaskinen genom att dra ut brickan pa
undersidan framat.

e Diska alla termosar och annat som har anvants.

e L3asin cafévagnen i det roda forradet. Torrvaror kan ligga kvar till ndsta pass men termos och
eventuella kylvaror behéver tas in.

e Kolla 6ver toaletter och fyll pa toapapper/tval/handtork vid behov.

e Taut alla sopor och slang i sophuset. Sophuset ar det roda huset till vanster om idrottshallen
(mot forskolan). Nyckel sitter pa samma nyckelknippa som cafenyckeln.

e Atervinning av papper, plast mm samlas ihop i trapphuset bakom cafét — OBS viktigt att inget
blockerar nédugangsdorren.

e Om dorrar stallts i 6ppet lage ska de lasas igen (se larminstruktion)

MKT VIKTIGT Kontrollera att kaffebryggare, ugn och andra maskiner som anvants ar avstangda och
inte skapar brand i lokalen efter stangning.

Caféet: Detaljerade arbetsinstruktioner

Tillaga mat med omdome. Vid fikatider gar mycket bullar at, vid lunchtid och middag toast och korv.
Undvik svinn i méjligaste man, sarskilt pa korv, utan tillaga med matta utifran hur manga som
befinner sig pa omradet, antalet matcher, vader m.m.

Kaffebryggare

e Till en full kanna behovs en ragad kaffemugg med kaffe. Dosering star ocksa pa bryggaren.
Borja brygga i tid sa att det finns minst 2 fulla termosar nar matchen borijar.

e Pumptermosar finns i cafét ovanpa éverskapen.

e Stall fram kaffetermos, mjolk i portionsférpackningar, socker och pappmuggar. Tank pa att
anvanda de mindre kaffemuggarna till kaffe, och de storre temuggarna till te.

e Kontrollera att det inte ar vatten pafyllt i kaffebryggaren nar du haller i, har man dubbelhéllt
vatten blir det dversvamning vid bryggning.

o Kaffekokaren har en liten timer i uttaget man behdver trycka pa. For att se denna behover
man dra ur kontakten ur vaggen. Se bild.
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Timer fér kaffekokare

Gradda bullar
e Sla pa timer ovanfor spisen, den stora timern styr spisen och slar pa strommen i 30 min.
e  Sitt pa ugnen pa 200 grader och férbered bullar, de finns i frysen. De laggs pa platar med
bakplatspapper och behdver vara inne ca 18-20 minuter pa plat i mitten av ugnen. Kolla av
nar de ser fardiga ut, kdnn av att de graddats klart i mitten, titta pa undersidan.

Glassbox och glass-vaska

o Nyckel till glassboxen finns pa samma nyckelknippa som kéksnyckeln.

e Glass kops in fran Triumfglass och fylls pa i den stora glassfrysen.

e Vid glassvader kan den gra kylvaskan anvandas for att sélja glass ute pa planen. Viktigt att
glassen inte &r ute sa lange att den hinner smalta, var forsiktig och stang vaskan sa snabbt
som mojligt nar glass har plockats.

e OBS Overbliven glass som tas ur stora boxen och liggs i kylvaskan och INTE tillbaka i boxen
utan separat i frysen inne i cafet. Enbart glass som inte har varit ute i kylvaska ska vara i stora
glassfrysen. Detta pga vi far lamna tillbaka osald glass forutsatt att den ar i ursprungsskick
dvs inte har varit utsatt for smaltrisk.

Korv
e Sttt pa korven och ta fram korvbrod ur frysen (I3t tina i rumstemperatur i forsluten pase) om
det inte finns nagra framme.
e  Satt ut senap och ketchup utanfor luckan.
e Korven finns i frysen eller kylen. Ta fram ett 10-tal at gangen for att undvika svinn.
e Korven ska kokas i vatten pa lag varme med, annars spricker de.
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Cafévagn: Att gora

Med nyckel i caféet nar ni det réda forradet framfor idrottshallen dar cafévagnen forvaras.

Cafévagnens
forrad

Férrad for cafévagn

Cafévagn

Cafévagnen ar ett mobilt café som rullas ut pa vallen.

Vid 6ppning
e Fyll pa varor pa cafévagnen enligt bild och prislista som ar sitter pa vagnen.
e Vagnen far inte plats i hissen utan behdver fyllas pa nedervaningen.
e Parasoll for vagnen finns bredvid vagnen i samma réda forrad.
e Ta med en sopsack for att kunna hanga fast vid sidan av vagnen foér enkel skrapsamling.
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Under tiden
Cafévagnen ska sta dar publiken finns och kan behéva flyttas under dagen beroende pa match.

e Vid 11-11 matcher, stéll den vid ingangen till laktaren
e Vid andra matcher, stéll den nere pa plan pa asfalten vid sidan av planen
e Vid regn nere pa plan, still den under taket vid mittlinjen

Samverkan med caféet for att fylla pa varor vid behov under passet.

Placering av cafévagn
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Tips och tricks

e Vid glassvader —ta med den ljusgra stora kylvaskan och fyll med glass, dock enbart nagra
sorter. OBS viktigt att 6verbliven glass som tas ur stora boxen och laggs i kylvaskan laggs
tillbaka i boxen utan separat i frysen inne i cafet. Enbart glass som inte har varit ute i kylvaska
ska vara i stora glassfrysen.

o Tips —dela gdrna telefonnummer mellan cafevérdar inne och ute alt. anvand whatsup trad
eller motsv. sa att ni enkelt kan kommunicera med varandra mellan cafévagnen och koket
tex nar nagot ar slut pa vagnen (kaffe, korv, bullar m.m.).

e Stdll vagnen under tak nar det ar risk for regn, anvand parasollet nar det ar soligt.

Skydd fér vidrets makter



