Instruktioner fér caféverksamhet Ojersjo IF

FORBEREDELSER, Cafévird (innecafé) / Cafévagnsvird!

Allman info

Ojersjo IF’s klubblokal och café ligger i Ojersjé Idrottshall pa plan tva, dir dven Ojersjé GF har lokaler.
Under sdsong ar innecafét 6ppet l6rdag-séndag 11.00 — 16.00. Cafévagnen under matchtid.
Instruktioner, schemor, mm, finns i Cafékoket samt pa https://www.ojersjoif.se/Document, ”Café”.

Cafévérd ansvarar for att

e hamta ut nyckeltag och 6ppna cafét,

e driva cafét och serva matchcafé/cafévagn

e stida caféts lokaler enligt sarskild instruktion

e vid stangning lasa, larma (om lokalen &r tom) och aterlamna tag.

Cafévagnsvard ansvarar for att

e Hamta och fylla pa cafévagn med hjélp av innecafé, om forsta match. Cafévagn forvaras i
roda forradet mellan idrottshallen och planen.

e Bemanna cafévagn nar egna laget spelar (fran c:a 15 minuter fore till 15 minuter efter)

e Synka pafyllning med innecafét. (Tank pa att manga kommer i halvtids- /periodpaus)

e Korain, tdomma och stada cafévagn om sista match, eller matchuppehall
(Synka stéangningstid med innecafét)

Forberedelser, cafévard:
e Lasigenom instruktionen senast dagen innan din cafédag.
e Kolla sarskilt vad som géller for att hamta nyckeltag.
e Om nagot ar oklart kontaktar du den som har samma pass, eller lagets cafévard.

For att komma in i klubblokal och café behover du nyckeltag:
Du som cafévard ansvarar for att nyckeltag hamtas innan forsta passet borjar. 3 alternativ:
1. Fanyckeltag av trénare pa plats
Alternativt dppnas safetybox med fyrsiffrig kod som du fatt av lagets caféansvarige (#- - - -#)
- Tag forvaras i safetybox till hoger i bollféradet, roda huset vid parkering mot brandstation.
- Tillsammans med tag finns tillhérande kod, samt utskrivna instruktioner
- Forutsatter att tranare finns pa plats och har |ast upp forradet infér traning / match
(kolla kalender och synka gdarna med trdnare).
2. Lana nyckeltag av tranare i ditt lag
3. Reservalternativ: Lana nyckeltag av styrelsekontakter, nedan.

e Nyckeltag ger tillgang till Idrottshall, klubblokal, stad- och konferensrum, samt
omkladningsrum.

e Nyckelknippa till kbk och 6vriga utrymmen hamtas i konferens- /pokalrummet.

e Nyckeltag lamnas efter sista passet (cafétag forvaras i safetybox, bollforradet)

Toaletter finns vid koket, i idrottshallen i omkladningsrummen.

Se nasta sida for detaljerad |as- och larmrutin. (Samma info finns inplastad pa caféts nyckeltag)
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Instruktioner fér caféverksamhet Ojersjo IF

INBROTTSLARM OCH INPASSERING - Idrottshall och Klubblokal/Café

OBS koden 7468 gdiller endast Cafétag — varje tag har en unik kod!

Tag till entrédorr, gym, stddrum samt omkladningsrum.

Ojersjohallen — Inbrottslarm och passerkontroll (7468 galler Cafétag)

e Frankoppling larm: Tryck [0 — grén bock — héll upp tag — slé kod 7468.]
e Ytterdorr upplast ldge: Tryck [77 — gron bock — héll upp tag — slé kod 7468]
- krdver bemanning inne. Samma rutin fér cafédorr. Stalls upp med magnet.

e OBS! Dorrar skall 13sas vid caféstangning.
Tryck [77 — grén bock — hdll upp tag- sld kod 7468].

e  Omkladningsrum: Samma ovan, men kortlasare vid resp. dorr.
- Oppna omklddningsrummet narmast till héger om entrén med kod 77.
- Satt ev. vattennyckel fran nyckelknippa pa utkastare hoger om entré.

e Larma pa vid stdngning, om tomt i huset
Tryck [1— grén bock — hdll upp tag — sld 7468.] Samma fér omklddningsrum!
En summerton gdr 5-7 minuter efter pdlarmning fér att varna kvarvarande.
Summer IGter dven ndr dérr ej dr stdngd, dock utan larm.

Larmet I6ses ut av misstag

e Tysta siren till inbrottslarmet: [100 — grén bock — hall upp tag — sla kod]
o Aterstill utlost inbrottslarm: [103 — grén bock — héll upp tag — sld kod]

Telefonnummer vid problem med larm/lokal som vi inte kan |6sa sjilva
e Anldggningsskotare ar Partillebos driftavdelning, telefon 031-440770
e Utom ordinarie arbetstid, vaktbolagets jourpersonal 031-3365010
e Anldggningens identitetsnummer ar 77031407

Nyckel till café

Nyckelknippa till café, m.m: | gymmet, krok till vdnster om dérren.

OBS! Lds alltid kék och café ndr cafét ér obemannat.

Stangning (Las stiangnings- och stidrutin i kdket):
- Las kok,drickakyl, glassbox. Nyckel till gym. (glom inte vattennyckel och sopor forst)
- Las med tag! Cafédorr, omkladningsrum, ytterdorr. Larma om tomt. Procedur, sida 1.
- Nyckeltag lamnas till trénare, lases in i bollférrad (samordna i god tid)
- Problem ni inte kan l6sa sjalva?

e  Erik Osterlin, Bergedsvigen 4, tel 070-6434951

e Helena Engblom, Gokskullavagen 8, tel 0733-74 44 21

e Hanna Christensen, Lyckotalsvdgen 5, tel 0722-22 69 10
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Instruktioner fér caféverksamhet Ojersjo IF

Checklista stangning

Stadning enligt instruktion, kan oftast pabdrjas en bra stund fére stangning.

Kontanter lamnas kvar. Cafévagnens kassalada i ladan under.

Kontrollera att kaffebryggare, ugn och andra maskiner som anvants ar avstangda.

Las in cafévagnen i det roda forradet, enligt Checklista Cafévagn.

Stall in godishylla, 13s drickakyl och glassbox (Iaset sitter i box eller ligger i kassalddan)
Biljardkit lamnas pa biljardbordet. Tack med 6verkast.

Las och larm enligt instruktion. Synka tag med tranare! Slang sopor innan du laser in nyckeln!

Stddinstruktion
Cafévard ansvarar for att stada kok, toalett och café. Kan oftast paborjas ett bra tag fore stangning.
Du som star en del av dagen: Ta garna en koll pa toaletten och ett tag med sopborsten innan du gar.

Stadutrustning

Diskmedel, kokstrasor, disksvampar, soppasar férvaras under diskbank i koket.
Stadutrustning, hink, trasor, etc, férvaras i atervinningsrum/nddutgang bakom koket.
Skurmedel, sopsackar, torkpapper, etc, férvaras i skap pa toaletten.

Utslagsvask och stadvagn finns 3 doérrar héger om kansliet. Vask dven i tvattrum, 4:e dérren.
Skolj alltid trasor val och hang upp dessa.

Stddschema, vid stangning

Cafélokal Vardag Lordag Sondag
e  Stdlli ordning och torka bord. Alltid Alltid Alltid
e Sopa golv (dven under bord, flytta vid behov) Alltid Alltid Alltid
e  Moppa med microfibermopp Vid behov | Vid behov | Alltid
e Gnugga med trasa och "trddmopp” pa flackar Vid behov | Vid behov | Vid behov
e Losa prylar till kvarglomt-lada (Atervinningsrummet) Alltid Alltid Alltid
Kok Vardag Lordag Sondag
e  Gorren kaffebryggare, termosar, toastjarn, platar, etc. Alltid Alltid Alltid
e Tom spillbrickan och kaffesump pa espressomaskinen. Alltid Alltid Alltid
e Stilliordning alla varor som anvénts. Alltid Alltid Alltid
e  Starta diskmaskin Vid behov | Vid behov | Alltid
e Torka alla bankytor, kaffemaskin, vask och handfat Alltid Alltid Alltid
e Sopa och moppa golv Alltid Alltid Alltid
e Byt till ren diskhandduk vid behov (skap dver spisen). Vid behov | Vid behov | Vid behov
Smutsig handduk hédngs i atervinningsrum.
e Atervinning av papper, plast, etc, rummet bakom cafét. Alltid Alltid Alltid
Toalett Vardag Lordag Sondag
e Skura och torka rent toalettstol och handfat Vid behov | Alltid Alltid
e Sopa och moppa golv Vid behov | Alltid Alltid
e  Fyll pa toapapper/tval/handtork. Vid behov | Vid behov | Vid behov
Allmant Vardag Lordag Sondag
e Byt soppasar, ta ut alla sopor och sldng i sophuset. Réda huset vdnster om idrottshallen (mot forskolan).
Nyckel sitter pa samma nyckelknippa som cafenyckeln. Trégt 1as!
e Trapphus och omklddningsrum
Stadas av kommunen, MEN ta girna en koll sa det ser trevligt ut och byt soppasar vid behov.
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Instruktioner fér caféverksamhet Ojersjo IF

Checklista Café, allmant
Ojersjo IF’s café i idrottshallen har under sasong &ppet l6rdag-séndag ki 11-16.

Cafévagn / match-café har 6ppet under matchtid nar vadret tillater. Plats for cafévagn med enkelt

regnskydd finns utefter langsidan vid mittlinjen, men vagnen kan dven placeras pa annan plats.

Om man ar snabb tar det 30-40 minuter fran upplasning av cafét tills cafévagnen med kaffe och

bullar finns vid sidlinjen.

Checklista Café, inne

Starta ugnen, 200 grader, den &r langsam. Glom inte timer!

Oppna jalusin mot cafélokalen med veven inne i cafét.

Vaxelkassa finns i en kékslada vid jalusin.

Brygg kaffe enligt instruktion. Fyll pa pumptermosar (dven till cafévagn).

Ta ut c:a 10 bullar ur frysen och gradda enligt instruktion. (omstarta ev timer 30 min)
Kolla om frysta “gardagsbullar” finns och borja med dessa (lagre temp och kortare tid).
Kolla av toaletten - toapapper, tval, torkpapper, papperskorg.

Se till att dricka och festis finns i kylen, annars fyll pa fran mellanlager bakom entredérren.
Las upp drickakylen framfér cafét — OBS! Enbart Spendrups/LOKA-varumérken i denna kyl!
Las upp glassboxen med lilla nyckeln.

OBS! Lashylsan forsvinner latt. Lat vara kvar i box eller lagg det i kassaladan!

Stall ut godisvagnen pa utsidan av cafét, utbud enligt prislista

Stall fram kaffe- och temuggar, mjolk i portionsférpackningar och socker framfér luckan. Stall
ocksa fram kakor & bullar samt brickor.

Koka upp tevatten och ha en termos klar (markt termos for tevatten).

Starta espressomaskinen (”finkaffet”), se separat instruktion.

Vid A-lagsmatch, "korv-vader” eller pa forfragan: Koka korv enligt instruktion Normalt 5 st,
max 10 st vid A-lagsmatch. Tina lika manga brod. Koka mer efterhand.

Var alltid en person inne i cafét, men om ni behover I1amna det obemannat maste koksdorren
och dérren mot trapphuset lasas. (Om > 20 minuter skall dven jalusiluckan stdangas.)
Borjar nagot ta slut, skriv upp pa magnettavlan pa kylskapet sa fyller vi pa.

Viaxla telefonnummer med cafévagnspersonal for smidig kommunikation.

Mat / Mellanmal som erbjuds:

Toast (innecafé), finns ofta inte alltid
o Brodifrysen, kan anvdandas otinat.
o Ost, skinka, ketchup, senap (efter smak). Ev oregano.
Billys Pan Pizza (innecafé)
o Finns i frysen, micras enligt instruktion
Korv med brdd, enligt instruktion. Erbjuds alltid inne och ibland ute
Wasa Sandwich (finns vegan)
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Instruktioner fér caféverksamhet Ojersjo IF

Checklista Cafévagn
Cafévagnen &r ett mobilt matchcafé/kiosk som rullas ut pa vallen och saljer varor. Man bér vara tva,
men kan tillfalligt klara sig sjalv. Spelande lag bemannar cafévagnen, med service fran cafékoket.

Cafévagnen forvaras i det roda forradet framfor idrottshallen. Nyckel sitter pa café-nyckelknippan.
Hanvisa garna till innecafét for de produkter som inte finns pa cafévagnen.

e Fyll pa varor i princip enligt bild. Prislista och swish-skylt sitter pa vagnen.
o Enklast ar att bara ner delar av sortimentet i plastlddor och fylla pa nere vid plan.

Parasoll for vagnen finns i forradet. Regnskydd finns vid planen.
Glom inte burk med vaxelkassa som finns i koksladan under kassaladan.

Ta med sopsack och sopstall (finns i forrad). Samla pant vid sidan om.

Vid glassvader — ta med den ljusgra stora kylvaskan med glass, dock enbart nagra sorter och
ej for mycket. Fyll istallet pa efter hand. Lagg i manga kylklampar. Kolla att den inte mjuknar.
Salj ut i nodfall. OBS! Viktigt att 6verbliven glass fran kylvaskan ej laggs tillbaka i boxen utan i
frysen inne i cafet. Enbart glass som inte har varit ute i kylvaska ska vara i stora glassfrysen.
Ta eventuellt en separat kylbag foér dricka om det ar varmt.

Vid A-lagsmatch, "korv-vader” (ndstan alltid): Ta med korv i mat-termos + brod o tillbehor.
Ligg steget fore och kolla om pafylining behovs, gdrna 20 minuter fére halvtidsvila. Dela
telefonnummer med koket sa att ni enkelt kan kommunicera med varandra.

Ldmna over info till efterféljande bemanning, t.ex. kokets telefonnummer.

Vid uppehall mellan matcher, eller saknad avlésning:

Stam av med koket och 13s ev in vagnen i férradet.

Om sista match: Kér in, tdm och stida cafévagn. (Ldmna inte varor/dricka). Torka med trasa.
Tain varor i de gra backarna sa ar de latta att plocka tillbaka nasta pass.
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Instruktioner fér caféverksamhet Ojersjo IF

Arbetsinstruktioner

Kaffebryggare

e Borjaitid sa det finns minst 1 termos till matchstart och en till pa G om det ar mycket folk.

e Kontrollera att det inte ar vatten pafyllt i kaffebryggaren genom att forst dosera kaffe, sen
trycka pa start och da se att inget vatten kommer. Darefter fylla pa en full kanna vatten i
framre luckan. Har man dubbelhallt vatten blir det 6versvamning vid bryggning.

e Till en full kanna behdvs en ragad kaffemugg (c:a 2,5 dl) kaffe. Dosering star pa bryggaren.

e Pumptermosar finns i cafét ovanpa éverskapen.

e Still fram kaffetermos, mjolk i portionsforpackningar, socker och pappmuggar. Tank pa att
anvanda de mindre kaffemuggarna till kaffe, och de stdrre temuggarna till te. (De minsta
kopparna ar till Espresso.)

Espressomaskin
Maskinen ar en espressomaskin som maler bénor och gor espresso och americano. OBS vi anvander
den inte med mjolk.

e Forberedelse av maskinen:
o Starta maskinen genom startknappen ovanpa.
o Fyll pd vatten i vattenbehallaren pa vanster sida under den svarta luckan.
o Fyll pa bonor i bonbehallaren baktill.
e For att gora kaffe, anvand knapparna pa framsidan som ar markta “espresso” och
”americano”.
e Anvand kopparna med ”Kaffeknappen” logga till americano och sma espressokoppar for
enkel/dubbel espresso.
e Vid stangning, tém spillbrickan och kaffesump genom att dra ut brickan pa undersidan framat
och skélj ur.

Efter ca 200 bryggcykler behovs ett rengéringsprogram som gors enligt manual. Maskinen sager till
sjalv nar det ar dags.

Gradda bullar

e Sla pa timer ovanfor spisen, den stora timern styr spisen och slar pa strémmen i 30 min.

e Satt pa ugnen pa 200 grader och forbered bullar, de finns i frysen. De laggs pa platar med
bakplatspapper och behdver vara inne 18-20 minuter i mitten av ugnen (ibland langre). Kolla
av nar de ser fardiga ut, kdnn av att de graddats klart i mitten, titta pa undersidan.

e Kolla om det finns gardagsbullar i frysen. Dessa varms i ugn pa lagre varme, eller tinas i
rumstemperatur.

e Lagg fardiga bullar i “tartkupa”.

e Ugnens vred fastnar latt i barnsparrslage. Undvik att vrida dit.
Vid behov finns tang i lada hoger om kaffebryggare. Ta bort plastvred, greppa med tang,
tryck in och vrid. Laget far sedan ”kalibreras” med att kolla ndr lampsymbolen tands.

Version 2022-08-28 Sida 6



Instruktioner fér caféverksamhet Ojersjo IF

Glassbox och glass-vaska

o Nyckel till glassboxen finns pa samma nyckelknippa som kdksnyckeln.

OBS! Lashylsan forsvinner latt. Lat vara kvar i box eller lagg det i kassaladan!

e Glass kops in fran Triumfglass och fylls pa i den stora glassfrysen.

e Vid glassvader kan den gra kylvaskan anvdndas for att sélja glass kortvarigt ute pa planen,
men hanvisa garna till innecafét. Viktigt att glassen inte ar ute sa lange att den hinner smilta,
var forsiktig och stang vaskan sa snabbt som mojligt nar glass har plockats. Mycket
kylklampar!

e OBS viktigt att dverbliven glass som tas ur stora boxen och laggs i kylvdaskan INTE laggs
tillbaka i boxen utan separat i frysen inne i cafet. Enbart glass som inte har varit ute i kylvaska
ska vara i stora glassfrysen. Detta pga vi far Iamna tillbaka osald glass férutsatt att den ar i
ursprungsskick dvs inte har varit utsatt for smaltrisk.

Korv med bréd
e Korvkokning beror pa vader, match-schema, etc. Det brukar ga ett gang korvar fran
cafévagnen i halvtidspaus pa A-lagsmatcherna.
e Normalt 5, max 10 korvar, och lika manga korvbrod (tina brod i forsluten pase, finns i ladan).
e Korv kan séljas fran cafévagnen och forvaras da i mat-termos markt ”Korv”, i sitt spad.
e Serveras med senap och ketchup. Korvpapper finns.

Korv fran kylskapet: Koka upp vatten, garna med ett lagerblad och ett par vitpepparkorn. Lagg i
korven och ta bort kastrullen fran plattan. Lat std ca 10 minuter med lock.

Det gar att ldgga i korven direkt i kastrullen innan vattnet kokar upp, men se da till att stanga av
plattan eller ta bort kastrullen innan det bdrjar koka for annars spricker korven.

Korv fran frysen: Koka upp vatten, garna med ett lagerblad och ett par vitpepparkorn. Lagg i korven
och sank plattan till ldg i c:a 5 minuter. Ta av fran plattan och Lat sta ca 10 minuter med lock.

Bra att veta
e Eluttag vid koksbank samt spis gar pa timer. Eluttagen startas genom att trycka in diodlampa.
e Det finns risk att I6sa sdakring om alla apparater gar samtidigt. Problemet ar att vi ej har
tillgang till sékringsskap. Kor inte vattenkokare, toastjarn och kaffebryggare samtidigt.
e Kollai atervinningsrummet bakom kéket om du letar efter [ador, m.m.
e | tvattrummet, tva doérrar hoger om pokalrummet, finns en extra frys. Dar kan finnas t.ex.
korvbrod om det saknas i koksfrysen.
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